.
                         ……………………COMPANY NAME ………………………………
	إدارة الموارد البشرية والشؤون الإدارية 

Human Resources - Administration Department

	إقـرار بإستلام جواز سفر 
DECLARATION OF PASSPORT RELEASE



	
	
	السادة إدارة الموارد البشرية والشؤون الإدارية 

M/s: Human Resources & Administration Management
	
	

	عناية 
	منسق الموارد البشرية 
	HR & Admin Coordinator
	Attention

	عناية 
	مسئول العلاقات الحكومية 
	Government Relations Officer
	Attention


	الأسم الأول
	First Name
	اسم الأوسط
	Middle Name 
	اسم العائلة
	Family Name

	
	
	

	

	المسمى الوظيفي 
	Designation  
	الرقم الوظيفي 
	Employee No. 
	القسم / الإدارة 
	Division / Dept.

	
	
	


	تاريخ الإستلام  
	Date of Collecting Passport 
	
	عدد الأيام 
	No's of Day's
	
	تايخ التسليم  
	Date of Submission 

	
	
	
	
	


	الغرض من الإستلام 
	
	The Purpose 

	

	

	


	الإقــرار 
	
	Declaration 

	أقر أنا الموضح بياناتي أعلاه بأنني قد استلمت جواز سفري من إدارة الموارد البشرية والشؤون الإدارية وسوف أعيده فور الإنتهاء من إجراءات المعاملة ، كما وأتعهد بأنني سوف لن أستخدم هذا الجواز لأي غرض آخر خلال هذه الفترة بدون علم الشركة وكذلك عدم فقدانه خلال تلك الفترة وسوف أكون مســـــــئولا مسؤولية تامة عنه.  
	
	I, the above mentioned employee, hereby declare that I have collected my passport from HR & Admin Management; it will be returned after the end of the transaction. I undertake that I will not use this passport for any other purpose without taking the prior permission of the company, and also protect it against loss during this period & will be fully responsible for it.


	اسم الموظف
	Employee Name
	التاريخ
	Date
	التوقيع
	Signature

	
	
	


	

	

	منسق الموارد البشرية   
	HR & Admin Coordinator
	مسئول العلاقات الحكومية 
	GRO
	إعتماد مدير إدارة الموارد البشرية والشؤون الإدارية 
HR/Administration Dept. Manager Approval 
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HR / Administration Department 

